2013下半年选课指南
各位学员：

　　网上开通选课时间为 2013 年6月15日—6月30日，为确保各位学员都能在选课期限内及时准确选课，现就选课的注意事项及流程作详细说明，希望大家认真阅读，以免耽误学习。

一、选课注意事项

1、华师网络教育学院采用学分制管理，学生应根据自己的实际情况及需求进行选课，并合理安排自己的学习。本次所选课程于9月1日开通后，即可进入“学生工作室“进行网上课程学习，以及参加作业等。

2、本次最多只能选5门课程。（2008秋季之前入学的学员每学期最多能选6门课）
3、《毕业论文》、《毕业实习》、公共选修课均不计选课门数；多选的公共选修课学分不计入实际学分。请学员在选课前仔细查看教学计划，建议按照教学计划规定进行选课。
4、免修免考的课程不需要再选课，一旦选了课，无法进行免修免考操作，免修免考作废，就必须参加该门课程的考试。免考条件详见《学生手册》P76 。
5、《毕业论文》选课

   《毕业论文》在第三学期末选课，第四个学期为写作时间，第五个学期答辩（每学年的4月、10月），选课截止后即可在【在学课程】—【毕业论文】学习本科毕业论文写作指南课件。
    选课条件：已取得30学分，且已修在修达到50学分。

6、《毕业实习》选课

学期条件：第四学期末选第五学期的《毕业实习》；
选课条件：已取得34学分，且已修在修达到54学分；  

提交时间：第五学期初提交实习报告（每学年的3月、9月）。

二、选课操作流程
1、登陆 " 华师在线 " （网址： http://www.gdou.com ），输入“学生工作室”的用户名和密码，登录“学生工作室”。

2、点击“选课”，在将要选的课程后面相对应的复选框□打“√”，核对所选课程无误后，点击窗口下端的“提交”按钮（见下图），系统将会提示“选课成功”。在“选课学期中已选未开课程”，将列出本次所选课程列表。
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三、退课操作流程
在选课期限内，可以操作退课，一旦开课不得退课，请需要修改选课或退课的学员自行登录“学生工作室”进行操作。操作如下：点击“选课”，在“选课学期中已选未开课程”中，将要退的课程后面复选框□的“√”去掉，然后点击窗口下端的“提交”按钮，系统将会提示“操作成功”，即表示退课成功。
重要提醒：

1、选课结束后，请立即查询选课是否成功。如果选课成功，在学生工作室里面的“在学课程”可以看到已选课程为“选课未开课”状态。 ( 注：此步务必操作，否则由此造成的选课不成功，本学期不能参加课程的学习。 ) 
2、未能选课的学员，该学期不能预约考试。

3、如果在选课过程中出现问题，请在选课截止前与教学管理部联系（联系电话 020-85210435）
